
 

 
 

Hvad skal jeg gøre, når jeg skal indkøbe varer og tjenesteydelser eller indgå en 
kontrakt? 

 

Bliv klogere på Langeland Kommunes indkøbs- og 
udbudsområde 

 

Få overblik og viden om indkøbsaftaler, kontrakter, procedurer for 
indkøb, tilbudsindhentninger og udbud og meget mere ved at 
kontakte Økonomi og Indkøb eller ved at se på kommunens 
hjemmeside samt intranet. 

 
OBS! 

 
Opgavens omfang samt Økonomi og 
Indkøbs udbudsplan har indflydelse på, 
hvor hurtigt et tilbud/udbud kan 
gennemføres. 
Tilbudsindhentning: ca. 1-3 måneder 
Udbud: ca. 6-12 måneder.  

 
Kontakt Økonomi og Indkøb i god tid, så vi 
kan igangsætte planlægningen og 
udførelsen. 

Skal du indkøbe varer og 
tjenesteydelser eller indgå 

en kontrakt på samme?  
Har du undersøgt om 

Langeland Kommune har en 
indkøbsaftale der kan dække 

dit behov? 

Nej Ja – det er der ikke Ja – det er der 

Undersøg om du kan finde en 
indkøbsaftale, der kan dække dit 
behov via Langeland Kommune 

indkøbssystem. Kontakt Økonomi 
og Indkøb for hjælp med søgning. 

Overstiger dit indkøb/kontrakt 
beløbsgrænserne for varer og 

tjenesteydelser? 
Varer = 30.000 

Tjenesteydelser = 100.000 

Hvis Langeland Kommune 
allerede har en 

Indkøbsaftale, der kan dække 
dit behov, skal du anvende 

denne. Din afdeling/institution 
er forpligtet til at handle på de 

indgåede indkøbsaftaler. 
 Kontakt Økonomi og Indkøb 

for hjælp 

Nej Ja 

 
Du er ikke forpligtet til at gennemføre en 

tilbudsindhentning, hvis dit indkøb 
vurderes til ikke at have klar 

grænseoverskridende interesse. 
 

Kontakt Økonomi og Indkøb ved 
vurdering af klar grænseoverskridende 

interesse 

Overstiger dit indkøb/kontrakt 
1,6 mio.? 

 Ved kontrakter beregnes summen af 
kontrakten i hele kontraktens løbetid. 

Overstiger indkøbet/kontrakten 1.6 
mio. kr. skal der laves et Udbud. 

 
Kontakt Økonomi og Indkøb   


